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I. Ksiega logotypu

1) Znak:

Znak - logo Kancelarii Doradztwa Podatkowego M&K dgewscy to zestawienie
sktadajce st z trzech elementow:
1. napisu M&K Maciejewscy zapisanego czciamkenski Regular, w wersji bazowej w
wielkosci 40 punktow,
2. linii poziomej, w wersji bazowej w wiell&ai 2 px
3. napisu Kancelaria Doradztwa Podatkowego, zapisacegonk Adobe Caslon Pro
Regular, w wersji bazowej w wielkai 20 punktow.

Wersja bazowa znajdujegsha ponkszym rysunku:
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Kancelaria Doradztwa Podatkowego

Istnieje maliwos¢ wykorzystania wersji alternatywnej — tzw. ,matdggotypu” — w
przypadku matej iléci miejsca do nadruku (doktadny opis umiejscawigrumniejszonego
logo znajduje si w dalszej cgsci ksiegi). Jest to fragment logotypu bazowego — litery K&
zapisane czciorkArenski Regular:

MUK

2) Kolorystyka:

Przedstawione poiej wzorce kolorystyczne identyfikujednoznacznie Kancelari
Doradztwa Podatkowego M&K Maciejewscy, co oznaeeajoktadne ich odwzorowanie jest
niezwykle istotne i niezfgne.

Wzorzec kolorystyczny okéony zostat w dwdch podstawowych systemach stazdajy
kolorow dla potrzeb druku offsetowego (CMYK i Pam®), w systemie RGB i
szesnastkowym dla potrzeb publikacji internetowych.

Obydwa napisy (M&K Maciejewscy, oraz Kancelaria Bdrtwa Podatkowego) powinnydy
odwzorowywane w kolorze czarnym:

PANTONE® 19-1101 After Dark

C20 M20 Y20 K100

R19 G12 B14

HEX: #130COE

Linia pozioma pomidzy napisami — w kolorze rubinowym:
PANTONE® 19-1629

CO M100 Y65 K55

R130 GO 33



HEX: #820021

W przypadku #ycia matego logotypu — kolorystyka powinnachgdnolita — utrzymana albo
w czerni, albo w rubinie (wg. povigzych wskaza).

W przypadku potrzeby zastosowania trzeciego kaloiel polecane rozwkanie) mana
zastosowaciemry zielea - pesto (ha przestrzeni poza polem ochronnym jguot
PANTONE® 18-0228

C50 M30 Y100 K30

R107 G117 B42

HEX: #6B752A

3) Znak — wersja pozioma

Logotyp istnieje tylko i wydcznie w wersji poziomej (bazowejjadnego z elementéw nie
nalezy uzywa¢ oddzielnie.

Umieszczajc logotyp na jakimkolwiek miejscu nalgzachowa pole ochronne (miejsce, w
poblizu znaku, na ktérym nieghzie s¢ znajdowakaden inny napis, ani znak).

Wielkos¢ pola ochronnego okélamy jako x, gdzie x to listwa o szerckotakiej samej jak
mata litera ,,0” w dolnym napisie znaku. Po lewerawej stronie znaku odlegiota wynosi
1x, na gorze i dole znaku jest to 2x (obracdistwe o 90 stopni).
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Kancelaria Doradztwa Podatkowego

Taka sama wielkid (odpowiednio) pola ochronnego powinna lzastosowana w przypadku
matego logotypu.

4) Modyfikacje

Dopuszczalneastylko i wytacznie modyfikacje, ktdre zachovauproporcjonalné¢ logotypu.
Nie wolno:

a) zmieni& proporcji czsci logotypu wzgtdem siebie — wydkaé, zwezad, itp.

b) zmienia utozenia czsci logotypu wzgtdem siebie

C) wykrzywia¢ logotypu (np. poprzez przetworzenie progtakw trapez lub zmian
perspektywy)

d) zmieni& czcionek zastosowanych w jakiejkolwielkeéz logotypu (nie wolno
takze stosowéa pogrubié lub kursywy w miejscach gdzie nie zostaty one
zastosowane, anizedejmowa ich z miejsc, w ktérych oryginalnie znajdigic)

e) podmieni& czgsci logotypu na inne



f)
)

dodawa elementow graficznych — np. cienia, czy obramowani
dodawa kolejnych czsci do logotypu (np. nazwy dziatu).

5) Warianty specjalne:

a)

b)

d)

reprodukcje na tle ciemnym (jednorodnym) — dopualrezjest uycie negatywu —
czarnego tla i biatych napiséw oraz linii poziom@g dopuszcza siwowczas
dwukolorowego tta

reprodukcje na tlach niejednorodnych — na tego tigmih dopuszczalne jest
uzycie logotypu tylko w przypadku, gdytizie on czytelny, waden sposéb nie
znieksztatcony; w przypadku gdydrzie on stabo czytelny (np. tto ma obok siebie
jasne i ciemne elementy, przez co caty czas¢dpgotypu pozostaje niewidoczna),
wowczas niezédnym jest aycie logotypu wraz z odpowiednim jednorodnym ttem
(jasnym lub ciemnym — w zalroici od kompozycji graficznej)

w przypadku stempli —aycie znaku:

= w przypadku stempli samotuszoych — tak jak w wersji oryginalnej (zastrzegaj
kolorystyke)

= w przypadku pieczi z poduszk tuszows — dopuszcza siuzycie negatywu, z
zastrzeeniem jednolitego koloru tuszu — czarnego

= w przypadku stempli imiennych, maych stiy¢ jako parafa — naly uzy¢
matego loga, na goérze stempla; kolorystyka stempmzarna

w przypadku drukéw jednokolorowych dopuszczawgiycie logotypu w kolorze
druku, z zastrzeeniem uycia wéwczas najciemniejszego dgsiego odcienia (np. na
drukach niebieskich — granatu, na drukach zielonyclemnej zieleni); jeeli tto nie
jest ciemne, nie dopuszcza srycia negatywu

w przypadku matych powierzchni, (na ktérych nadcalego logotypu bytby

nieczytelny):

= dopuszcza siuzycie matego logotypu, wraz z napisem Kancelariaaldotwa
Podatkowego (napis powinienbwowczas doktadnie takiej wielko jak
logotyp, umiejscowiony obok znaku)

= wielkos¢ takiego nadruku nie nie by mniejsza ni 5 mm

= jezeli jest to nadruk na materiatach reklamowych (dhigach, podstawkach, itp.),
w poblizu logotypu powinien tate zosta umieszczony adres strony internetowej
(moze zosté umieszczony z drugiej strony, ew. pzaji o ile kedzie wéwczas

czytelny).



Il. Wzory drukéw

W ksiedze tazsamdci zostaty zdefiniowane i opisane wszystkie podstae druki, jakie na
co dzieéh uzywane g w Kancelarii. iywanie takich wzorcow jest niegine do spdéjne;j
identyfikacji wizualnej firmy, a co za tym idziecbowiazkowe.

1. Wzér papieru firmowego A4

Wz6r papieru firmowego dla wszystkich dziatow i bs® Kancelarii jest jednakowy.
Obowigzuje w korespondencji zewtnznej, oraz w oficjalnej korespondencji wesnzne;j.
Uktad strony - logotypu oraz danych teleadresowgsh staty.

Ze wzgkdu na brak wyspecjalizowanychzeh dziatdow w firmie, nie zezwalagsha
dodatkowe umieszczanie tego typu napisow (np. Xsaigowasci) pod logotypem, w
stopce, hdz w okolicach danych teleadresowych.

Sugerowany rodzaj papieru:
a) niepowlekany biaty matowy
b) gramatura od 80 g/m2 do 120 g/m2 w przypadku kamedenciji zwykiej
C) gramatura od 220 g/m2 do 350 g/m2 w przypadku kanedencji specjalnej — np.
listbw gratulacyjnych

Wz6r papieru firmowego A4:
a) kréj pisma:
w logotypie — wg wskaza
w danych teleadresowychF+mes New Roman Italic, 9 pkt
pole tekstowe Fimes New Roman lub Arial, minimalna wielké¢ 9 pkt,
maksymalna — 12 pkt
b) kolor:
= w logotypie — wg wskaza
= dane teleadresowe — kolor rubinowy (PANTONE® 19962
= tekst w polu tekstowym — czarny
C) w wersji monochromatycznej dopuszczausiycie tylko i wylacznie w catéci
koloru czarnego (logotyp i dane teleadresowe - PANE® 19-1101 After Dark,
kolor tekstu — czarny)
d) w przypadku drukow wielostronicowych dopuszczamnsozliwosé dublowania na
kolejnych stronach tylko logo (bez danych teleao\wash).
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MUK AMaciejervscy

Kancelaria Doradztwa Podatkowego

ul. Karpacka 86
35-816 Rzeszéw

tel/fax: 017 659 12 65

e-mail:

biuro@maciejewscy.eu
I

2. Wz0r papieru faxowego:

Wz6r papieru faxowego dla wszystkich dziatow i osdKancelarii jest jednakowy.
Dopuszcza sijednak zmiaa w danych teleadresowych — zamiast telefonu cermaalcelarii
oraz maila ogdlnego, osoba wysytz fax mae wpis telefon bezpg&redni do siebie, oraz
swoj e-mail firmowy, pod warunkienie osohicie zajmuje s spraw poruszan w faxie.

Wz6r faxu:

a) wielkos¢ A4 (inna wielkos¢ papieru faxowego dopuszcza sjlko w
korespondencji wewgtrznej)

b) kroj pisma:
= w logotypie — wg. wskaza
= w danych teleadresowychTmes New Roman Italic 9 pkt
= pole tekstowe Fimes New Roman lub Arial, minimalna wielkéc¢ 9 pkt,

maksymalna — 12 pkt

C) w przypadku drukéw wielostronicowych dopuszczamnsozliwos¢ dublowania na
kolejnych stronach tylko logo (bez danych teleao\wash), oraz pierwszych trzech
linii informacyjnych faxu (Do, Od, Temat)



d) jedym wersp kolorystyczn jest wersja monochromatyczna — czarna (wskazania —
tj. papier firmowy monochromatyczny).

MUK AMaciejercscy

Kancelaria Doradztwa Podatkowego

Faks:

Do:

Od:

Temat:

Data: Liczba stron:
Nr faxu: Telefon:

ul. Karpacka 86
35-816 Rzeszéw

tel/fax: 017 659 12 65

e-mail:

biuro@maciejewscy.eu
I

3. Wzor kopert:

Wzory kopert wszystkich formatows gednakowe w uktadzie kompozycyjnym.

Dane teleadresowe:
a) kréj pisma:
logotyp — wg opisu
adres — czcionk@dahoma Bold, 9 pkt
nr w dzienniku nadawczym — czcionkahoma Regular, 7 pkt
dane adresata — czcionkahoma Bold, 10 pkt
kolor — czarny (nadruk — PANTONE® 19-1101 After Kar
b) rodzaj kopert:
w korespondencji zwykiej — biate, matowe, niepowled (standardowe)
w korespondencji specjalnej — biate, z kartonu btokwego, gramatura 220 g/m2.
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Kancelaria Doradztwa Podatkowego

ul. Karpacka 86
35-816 Rzeszéw
http://www.maciejewscy.eu

nr w dzienniku nadawczym:

Sz.P.
Arkadiusz Molendowski
FHU Brzeg

ul. Kapitolna 28A
30-986 Krakow

4. Wzor naklejek teleadresowych:

W przypadku sywania kopert bez nadruku firmowego (nie zalecdue)w momencie gdy
dane adresata na kopercie powinny e anteli oficjalne dane Kancelarii, dopuszcza si
uzycie kopert bez nadruku (dane techniczne kopejty ) oraz naklejki adresowej Avery®
L716:

a) format 63,5 x 46,6 mm

b) pole tekstowe:
= kréj pisma —Tahoma Bold, 9 pkt
= kolor — czarny

MUK Maciefercscy

- 4 1%
Kancelaria Doradztwa Podatkowego

5. Wzér karty okolicznosciowej:

W przypadku wysytania zaprosgzeyratulacji, podzikowan nalezy zastosowakart
okolicznasciowa:
a) dane techniczne:
wymiary — 21 cm x 10 cm
kolor biaty
karton brokatowy, gramatura 350 g/m2
b) liternictwo:
logotyp — wg. opisu
adres w stopce — czcionkaenski Regular, 6 pkt
tekst — czcionk@llegro PL Regular, 11 pkt,ChopinScript, 11 pkt, ew. Arenski
Regular, 11 pkt lubTimes New Roman Italic, 11 pkt.

VRV
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C)

kolor — czarny lub z akcentami rubinowymi (PANTONHE®-1629) — zaznaczone

tzw. inicjaty.

MUK AMacteferescy

- " (%4
Kancelaria Doradztwa Podatkowego

wl. Kenpracka 86, 35-846 Ryesyom

6. WzOr wizytdwki:

Podstawowym wzorem wizytowki jest wzor lewostrorfpgdobny uktad jak na papierze
firmowym). Gdyby jednak zaistniata sytuacja, w lejénazwisko jakiegopracownika, ze
wzgledu na swaqj dtugasé nie migci sie¢ w okreslonych ramach, nahy catas¢ uktadu
wysrodkowa, a linie umieszczoa przy danych teleadresowych — uséin

Dane techniczne wizytowki:

d)

e)

R R R R

U

papier:

biaty satynowany

gramatura papieru — 300 g/m2

kréj pisma:

logotyp — wg opisu

imi¢ i nazwisko — czcionkadobe Caslon Pro Regular, 12 pkt
stanowisko — czcionkAdobe Caslon Pro Regular, 10 pkt

dane teleadresowe — czcionkdobe Caslon Pro Regular, 10 pkt
kolorystyka:

wizytowka kolorowa:

* logotyp — wg opisu

* imig, nazwisko, stanowisko — kolor rubinowy (PANTONE®-1629)
* dane teleadresowe — kolor czarny (PANTONE® 19-1Afpdr Dark)
wizytdbwka monochromatyczna — w céow kolorze czarnym (PANTONE® 19—
1101 After Dark).
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Kancelaria Doradztwa Podatkowego

Imie i nazwisko
Stanowisko

tel.: 017 659 12 85, fax: 017 659 12 90
imie nazwisko@maciejewscy.eu

ul. Karpacka 86,35-816 Rzeszéw
www.maciejewscy.eu

7. Zasady projektowania

Projektupc jakiekolwiek materiaty zwizane z Kancelagj niezlgdne jest stosowanie
wszystkich zawartych w kgilze wytycznych. Dodatkowo nalepamktaé rowniez:
a. na kadym wydawnictwie i druku musisiznale¢ czytelny logotyp Kancelarii
b. jezeli (np. na plakatach, ulotkach) nie maaieosci umieszczenia logotypu
na gorze strony (polecane), ama go umigci¢ na dole, zawsze w formie
poziome;j
c. logotyp zawsze naky umieszczaw pewnej odlegtéci od kravedzi strony,
nie wolno umieszczaznaku bezpaednio krawdziach strony, ze wzgtiu na
tzw. spad,;
d. jezeli na wydawnictwie/druku niegdlzie innych danych teleadresowych,
niezlednym jest umieszczenie adresu strony internetovaejcklarii; powinna
sig ona znalg¢ tuz pod polem ochronnym znaku.

8. Zalaczniki:

Integralnym zajcznikiem do ksigi jest ptyta CD zawieraga wszystkie zawarte w ksize
wzory (w wersji kolorowej i monochromatycznej, wik@lch .crd, .eps, .doc), oraz inne
przyktady zastosowa(tj.: ulotki — dwu- i trojdzielne, ptyty CD, ogtagnia prasowe, papier
konferencyjny, teczki reklamowe oraz plakaty).



